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SENOR(A):

Andénimo

Asunto: respuesta de PQRSD con radicado N° 2019010863.
Cordial saludo,

Amablemente y En atencién a su solicitud referenciada en el asunto dirigida a la Secretaria
de Servicios Administrativos del Municipio de Sabaneta le informamos que las nuevas
medidas de registro con la cédula al ingreso o salida de las instalaciones de la
Administracion Municipal son obligatorias tanto para funcionarios como para todo tipo de
visitantes.

Lo anterier relacionado en la circular con radicado interno N°2019007414 en el numeral:

1.1 El ingreso a las instalaciones de la Administracién Municipal se hace con ia
presentacion de la cédula.

Cabe resaltar que la medida anteriormente descrita busca que se mejore la calidad del
servicio de vigilancia en nuestra alcaldia y que traigan consigo mayor bienestar para todos
buscando tener una mejor seguridad.

De ante mano ofrecemos disculpas por las molestias causadas, a la vez que le
comunicamos que para la Administracion Municipal es muy importante su opinién.

Anexo: circular n® 2019007414,

Atentamente,

9y

bén Dario Tamay6 Acevedo
Director De Logistica Institucional
sub.recursosfisicos@sabaneta.qgov.co

Proyectd: Richard Mufidz Preciado
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CIRCULAR
PARA: TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS DE

LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA ALCADIA MUNICIPAL

DE: MAYRA ALEJANDRA NONTOYA NMESA
Secretaria de Servicios Administrativos.

ASUNTO: IMPLEMENTACION DE WEDIDAS DE SEGURIDAD Y MEDIDAS QUE
CONCIERNEN AL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERJA EN LAS DISTINTAS SEDES
ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL

SERVICIO DE VIGILANCIA

Con el objeto de facilitar el cumplimiento de las funciones asignadas al personal de vigilancia en las
diferentes dependencias de la Alcaldla Municipal, me permito compartir las medidas de seguridad,
medidas que deberan acatarse a partir de la fecha por parte de la empresa de SEGURIDAD LAS
AMERICAS,

Durante los dias sabados, domingos y festivos 0 en horas en que las instalaciones oficiales estén
cerradas, todo servidor publico de la administracion Municipal, sin excepcion alguna que requiera
ingresar a las mismas, deberd contar con autcrizacion escrita de la Secretaria de Servicios
Administrativos. Debidamente diligenciada en el siguiente link:
hitps:/fforms.glefyncQX2M7aU4mUzit7

Durante los dias sabados, domingos y festivos o en horas en que las instalaciones cficiales esten
cerradas, toda persona particular que desee ingresar a las distintas sedes administrativas, sin
excepcién alguna, debera contar con autorizacion escrlta de la Secretarla de Servicios
Administrativos; el ingreso deberad remitirse a la Subdireccién de Gestion Administrativa por el
ciudadano, o la persona encargada de la empresa que realizara labores dentro de la alcaldia y se
debera especificar qué actividades y/o funciones realizardn, ademas de esto la autorizacion debera
llevar el visto bueno de los Subdirectores, Jefes de Oficinas, Asesores, Directores y Secretarios de
despacho que solicitan el serviclo. Debidamente diligenciada en el siguiente link:
https:/fforms.gle/yncQX2M7gU4mUzit7

No se permitira el ingreso de mascotas, atendiendo lo previsto entre otras normas, en el Cadigo
Nacional Sanitario, en su Decreto Reglamentario N° 2257 de 1986 y en 1a Ley 746 de 2002.

Toda solicitud para nuevos servicios de Vigilancia, debera enviarse con tiempo a nuestro despacho,
y debera ser sustentado debldamente bajc los parametros de los principios de la planeacidn.

La revision de bolsos, paquetes, maletines, entre otros, es obligatoria en todas las sedes
administrativas de Ia Alcaldla Municipal, utilizando siempre el detector de metales. Esta medida debe
ser acatada por todo el personal que tenga vinculacion laboral y/o contractual con el Municipio,
ademas de todo el personal exégeno a la Administracién sin excepcion alguna.

Para retirar cualguier elemento de las instalaclones, se requiere efectuar el reporte de esta novedad
al cuerpo de vigilancia y contar con autorizacion previa escrita o por correo electrdnico de parte de
la Secretarla de Servicios Administrativos, 1a cual se solicita al [ink del presente memorando.

Los equipos portatiles que ingresen a las instalaciones, deberan ser registrados por el personal de
vigilancia, de forma que se permita su inequlveoca individualizacion.

No esta permitido el ingreso de vendedores ambulantes a [as sedes administrativas de la Alcaldia.
Cabe recordar que la Secretarla de Serviclos Administrativos, elerce la supervisioén y vigilancia del
contrato, el cual se encuentra vigente en la actualidad, por tal motivo, las salicitudes de cambios de
personal se deben solicitar directamente al despacho en mencion.

Esperamos contar con su comprensién y disposicién a acatar las medias descritas, con las cuales
se pretende mejorar la seguridad de todos los colaboradores de la Administracion Municipal.

MAYRA ALEJANDRA! M0§ TOY% MEjA

ServiciosYadministrativos






