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INFORME DE SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES EFECTUADAS DURANTE EL
PERIODO DE GOBIERNO 2020-2023, EN DESARROLLO DE LA POLITICA DE )
ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE SABANETA

l. DATOS DE LA ENTIDAD O ENTE TERRITORIAL

Nombre de la entidad: ALCALDIA DE SABANETA

NIT de la entidad: 890980331-6
Departamento: ‘| Antioquia -
Teléfono de la entidad: 6044406802

Correo electrénico de la entidad: | aten.ciudadano@sabaneta.gov.co
Nombre del Representante | Santiago Montoya Montoya

Legal: '
Nombre del Secretario - o | Alvaro Andrés Zuluaga Mufioz
Secretaria General: '
Nombre del Jefe o la Jefa de | Lina Maria Mufioz Vasquez
Control Interno ) ‘
"Nombre del Lider o Lideresa de | Patricia Carvajal Vargas
Gestion Documental: :

Correo electrénico de | Jefe.controlint@sabaneta.gov.co -
notificacién: ‘ :
Celular: 3155076727

Il INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

A continuacion, se presenta informe sobre el estado actual de los instrumentos archivisticos
de la Alcaldia Municipal de Sabaneta.

Programa de Gestion Documental - PGD:
Actualmente en la Administracién Municipal se cuenta con el Programa de Gestion
Documental, debidamente aprobado mediante Comité Institucional de Gestion vy

Desempefio, de lo cual se cuenta-con la respectiva acta de aprobacion.

Se evidencia publicado en el siguiente enlace:

https://Www.sabaneta.qov.co/files/alIfiles/2023-06-05-0_2-20-31 .pdf

Los registros o informes de seguimiento a la implementacién del PGD, en armonia con el
programa especifico de auditoria y control (articulo 2.8.2.5.11 del decreto 1080), se
avidencian contenidos en el PGD Capitulo 7, ademas de las auditorias y seguimientos
realizados por parte de la Oficina de Control Interno a la Secretaria General, a la cual esta
adscrita la Subdireccién de Gestion Documental.
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Cuadro de Clasificacion Documental - CCD:

ANTIOQUIA

e Existe formalmente y se puede encontrar en la intranet en el ltem de Gestion

"~ Documental. o . ‘

¢ Verificada su correspondencia con la actual estructura organizacional de la entidad, la
Oficina de Control Interno evidencia que no corresponde, toda vez que en el aflo 2021
hubo una reestructuracién administrativa con el Decreto Municipal 095 del 23 de marzo
de 2021, por medio del cual se crearon varios dependencias y subdirecciones, ademas
que otras secretarias y direcciones cambiaron el nombre, por lo tanto, el cuadro de
clasificacion documental esta desactualizado a la fecha. -

Tablas de Retencion Documental - TRD:
A. 'Estado actual de las TRD en la entidad:
1. Aprobacion: -

« Debidamente suscritas por el Secretario General. .
e Se cuenta con el acta de aprobacion por. el Comité Institucional de Gestién y
Desempefio. ’

2. Convalidacion:

+ Se adjunta el oficio remisorio enviado al Consejo Departamental de Archivo de
Antioquia, por medio del cual se enviaron las tablas de TRD para aprobacion y se esta
 ala espera de la respuesta por parte de ellos.
« No se tiene concepto de evaluacion por parte del Consejo Departamental de Archivo.
e No se tiene certificado de convalidacion por la instancia asesora archivistica (Consejo
Departamental de Archivos). A la espera de respuesta.

3. 'lmplementacién:

e Enlace de publicaciéon en pégina web de las TRD y CCD, con los respectivos soportes.
(convalidados): No se tiene el enlace porque las TRD y CCD no han sido convalidadas. -

. (}ertificado' de inscripcion o actualizacién del instrumento archivistico en el Registro
Unico de Series Documentales. No aplica porque no se han convalidado. ‘

B. Transferencias primarias y secundarias:

. Se cuenta con cronograma para transferencias al Archivo Central, de los archivos de
~ gestién. '
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C. Disposicién final documentos:
Se cuenta con el Sistema Integrado de Conservacion.
Inventarios documentales:

o Desde la Subdireccion de Gestion Documental se encuentra en construccion el
inventario, a la espera de que las unidades productoras envien su informacién
actualizada. .

e Se utiliza el Formato Unlco de Inventario Documental — FUID. ‘

e Se cuenta con el procedimiento P-TH-010 para vinculacién y desvinculacion de
_funcionarios, en este hay un acapite sobre la entrega oportuna del FUID a los Jefes,
para la emisién de los paz y salvo de los funcionarios salientes.

-Tablas de Valoracién Documental -TVD:

Respecto al proceso de conforma0|on de estas tablas para la intervencién de fondos
acumulados:

. w :
o Desde la Subdireccion de Gestion Documental se encuentra en construccion el
inventario, a la espera de que las unidades productoras envien su informacion

actualizada.

e Tablas de Valoracién Documental — TVD firmadas: Se evidencian firmadas
correctamente. '

e Se cuenta con el acta de aprobacién por el Comité de Comité Institucional de Gestién y
Desemipefio.

e Se adjunta el oficio remisorio enviado al Consejo Departamental de Archivo de -
Antioquia, por medio del cual se enviaron las TVD.

¢ No se tiene concepto de evaluacién por la instancia asesora archivistica competente
para su convalidacién (Consejo Departamental de Archivos). No se tiene porque no
han dado respuesta de aprobacion.

e No se tiene certificado de convalidacién por la mstanma asesora archmstlca (Consejo
Departamental de Archivos). No se tiene porque adn no han sido aprobadas. .

e Enlace de pubhcacmn en pagina web de las TVD, con los respectivos soportes. No se
tiene porgue-aun no han sido aprobadas.

o No se tiene certificado de inscripcién o actuahzacnon del instrumento archivistico en el
Registro unico de series documentales. No se tiene porque aun no han sido aprobadas.

¢ Informes de seguimiento y ejecucion del Plan de Trabajo Archnvnstlco Integral. No aplica
dado que se esta en tramite de convalidacion.

1. MEDIDAS DE PRESERVACION, PROTECCION Y ACCESO A LOS
DOCUMENTOS Y ARCHIVOS RELATIVOS A LOS DERECHOS HUMANOS

. Segun el Acuerdo 4 de 2015 del AGN, las TRD proyectadas contemplan el acuerdo
sobre derechos humanos. ‘
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Este informe es rendido, en cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Circular
Externa No. 003 del 15 de Mayo de 2023 expedida por el Archivo General de la Nacion, al
primer (1) dia del mes de agosto de 2023.
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LINA MARIiA MUNOZ VASQUEZ
Jefe de Control Interno
Municipio de Sabaneta
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